UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG DAY HOQC ONLINE VOI
MICROSOFT FORMS
Nguyén Thi Ngoc Yén — Gido vién mén Gido duc cong dan

Trudc dién bién phirc tap cta dich bénh viém duong ho hip cap do chung méi cua
virut Corona (Covid-19) gay ra, nhiéu tinh thanh trong ca nudc da tiép tuc cho hoc sinh, sinh
vién dugc nghi hoc dén hét ngay 23/02/2020. Ban than toi thay rang, viéc cho hoc sinh nghi
hoc trong thoi diém nay 1a can thiét dé phong tranh viéc dich bénh lay lan. Thé nhung, viéc
nghi hoc kéo dai ciing khién cac bac phu huynh khong khéi lo lang vé viéc hoc tap cta con
em minh, nhat 13 ddi v6i cac em hoc sinh cudi cép. Chinh vi thé, viéc day hoc truc tuyén trong
thoi diém nay 13 nhu cau tit yéu.

Vay lam thé ndo dé c6 thé twong tac dugc v6i hoc sinh? Lam sao dé c6 thé giao bai tip
va kiém tra két qua lam bai ctia hoc sinh dugc d& dang? Pay 1a bin khodn cta khong it cac
thdy co gido. Chinh vi thé, trong pham vi bai viét nay, t6i xin duoc gidi thidu dén quy cac
thay c6 Gmg dung v cung tién ich va hiéu qua ctia Microsoft Form.

Véi Microsoft Forms, ban co thé dé dang tao khao sat, bai kiém tra hay cudc tham
do, cling nhu dé dang xem két qua 1am bai ctia hoc sinh khi ¢6 su phan héi, qua d6 gitip giam
sat két qua tu hoc cua hoc sinh tai nha. Hoc sinh hoan toan cé thé thao tac dugc béng trinh
duyét web hodc trén dién thoai thong minh cé két ndi internet. Khi két qua bai lam cua hoc
sinh duoc giri, thay c¢6 con ¢ thé sir dung tinh ning phén tich tich hop sin dé danh gia bai
lam. Khong nhiing thé, cac thay c¢6 hoan toan cé thé thu duoc két qua bang diém truc tiép va
nhanh chéng ngay khi hoc sinh gui bai.

Duéi day, xin phép dugc hudng din co ban vé cach sir dung Microsoft Form trong tao
bai kiém tra.

1. Tao bai kiém tra
Dé tao mot bai kiém tra, cac th?ly c6 vui long thyc hién theo cac budc sau:
Budc 1: Dang nhap tai khoan

Trén trinh duyét web, cac thﬁy 6 dién dia chi: https:/forms.office.com/ va chon Dbang nhap.

Sau khi ddng nhap, trong phan Biéu miu ciia tdi hoic My forms thay c6 hiy chon vao myc

Bai kiém tra méi hoic New quiz d¢é tién hanh tao bai kiém tra.


https://forms.office.com/

I

v oM@ e O

[GENREIEA Them 6 ngay bay gid

Tt ca Microsoft Pl =]

< G @ formsofficecom
E.l Tin néng tir khap noi trén the gigi
Tai xuéng phan md rang Microsoft News

BB Microsoft  office windows Xbox  Hétro

O phan dang nhap, céc\
thay co co thé dang
nhap bang tai khoan

Microsoft Forms
Dé dang tao khao sat, bai kiém tra va Email, sé dién thoai,

skype hoac tai khoan

Office 365 (néu o).
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Bwéc 2: Nhép tén va chi thich cho bai kiém tra trong muc Cau héi hoic Questions

@ Xem trudc &) Chaad Gii

Céu hoi Cac phan hoi

BAI KIEM TRA KHAO SAT MON GDCD LOP 12

Q\lhép mé ta
+

Thay c6 nhap tén bai kiém tra va phan mo ta (c6 thé 1a nhitng huéng din hodc lwu ¥ khi lam

/

bai kiém tra) nhu trong hinh trén.
Luu ¥: Tén bai kiém tra c6 thé chua tdi da 90 ky tu va chu thich c6 thé chira t6i da 1.000 ky
tu. O phan biéu tuong hinh anh cudi dong nhéap tén bai kiém tra, thay co co thé tai anh 1én

dé dai dién cho bai kiém tra nham kich thich sy htng thd ciia hoc sinh.



Bude 3: Nhap cau héi
- Thay ¢ click vao + Thém méi hoic Add question dé thém méi ciu hoi

- Théy 6 ¢6 thé chon céc loai cau hoi theo muc dich nhu:
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MNhip mo ta

@®  Lyachon Van ban ch Xép loai [: Mgay I\/

Luwa chon: Cau hoi loai nay la ki€u cau hoi trac nghi€ém chon mot dap an ding hoac co

nhiéu dap 4n ma ching ta van thuong cho hoc sinh lam. Céc thay c6 chi can nhap cau hoi

va cac dap an vao cac tity chon nhu trong hinh. O phan nhép cau hoi, cac thay c6 con co

thé thay thé bang viéc tai 1én hinh anh...

- Néu cau hoi chi c6 mot dap an dung thi thay c6 sé tich vao phan tuy chon dap an twong
ung.

- Néu cau hoi c6 nhiéu cau tra 10i dung thi thay co sé tich vao cac dap an diing va chon
muc Nhiéu cau tra 10i nhu trong anh (phan khoanh tron mau do).

- Muc Bit budc: néu thady c¢6 chon vao muc doé thi c6 nghia la hoc sinh bét bude phai
hoan thanh cau héi d6 méi c6 thé ndp bai. Con néu khong chon thi hoc sinh c6 thé bo
qua khong 1am cau hoi d6 ciing ¢ thé ndp duogc bai (phan khoanh tron mau xanh).

- O mbi cau hoi, cac thay co c6 thé cho diém truc tiép vao myc Piém (phan khoanh tron

mau tim). Diém cua cac cau hoi c6 thé bang hodc khac nhau.

. | 2 E

Tay chon 1

Tuy chon 2

[¥5]

Tuy chon

Tuy chon 4

Thém tay chon

@ Mhigu ciu tra 18




Van ban: Cau hoi loai nay la kiéu cau hoi tu luan. Trong d6, hoc sinh phai tu nhap dap

an vao phan tra 10i.

- O kiéu cau hoi nay, thay co chi can nhap vao muc ciu héi.

- Thay c6 c6 thé nhap hoic khong nhap cau tra 161 dung vao muc khoanh tron mau do.
Néu nhap cau tra 161 ding thi sau khi ndp bai hoc sinh c6 thé xem duogc cau tra 16i dung
con néu khong nhép thi hoc sinh s& khong biét dugc dap an dung.

- Néu phan tra 15i dai tir 2 dong trd 1én, thdy ¢6 nhé chon vao muc Cau tra 1oi dai tic

phan khoanh tron dé hoc sinh ¢6 thé nhap dugc di phan dap an ciia minh.
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Cau trd I4i ding:
+ Thém cau tra I&i
Digm: (D Cau tra |di dai (D B&t budc

Xép loai: Cau hoi loai nay thuong duoc ding trong cac biéu mau dé danh gia, it st dung

trong cac bai kiém tra.

Cau hoi Cac phan hoi @
D w4
. [ mm E
Muc dé: | 5 v Biéu tugng: | Sao ~
Pidm: @ Bat budc

Ngay thang: Cau hoi loai nay dic biét thich hop cho mén Lich Sir khi can hoc sinh nhé

mot su kién nao do.



Céu hoi Céac phan hoi @

o w1
s. | EE y
Vui long nhap ngay theo dinh dang dd/MM/yyyy
Diém: (@ ) Btbuse

Céc thay c6 s€ nhap vao muc Cau héi. Hoc sinh s€ tra 161 vao muc ngay thang phia
dudi.

e Mot s6 biéu twong trong Forms:

[N
3 D)
5. | (S . =
Vui long nhap ngay theo dinh dang dd/MM /fyyyy
(@ ) Bitbudc

- Dau miii tén: dung dé sap x&p thu tu cac cau hoi trong bai kiém tra.

- Biéu tuong thung rac: dung khi thay 6 mudn x6a bo cau hoi do.

- Biéu tugng Thém méi dung khi thiy c6 mudn thém cau héi khéc.

Theo kinh nghiém ciia ban than, ¢ 2 cau hoi dau tién ciia bai kiém tra, cac thiy c6 nén
dat cau hoi dé hoc sinh nhap ho tén va 16p ciia minh. Didu nay sé& gitip cac thay c¢6 dé dang
kiém tra bai 1am, chdm diém va loc dit liéu theo 16p khi vao diém.

Vi du:

Cau 1: Chon loai cau hoi Van ban.



6.  Hay dién théng tin ho va tén hoc sinh?

Mhap ciu tra 18 cha ban

Bigm: m Cau tra Iei dai ‘) Bat budic

Cau hoi 2: Chon loai cau hoi Lwa chon

124
128
12¢
120
—+— Thém tay chon
Pidm: @ ) Nhidu cau tra 13i @D &5t busc
Va ¢ 2 ciu héi nay, cac thiy co c6 thé khong cho diém ciing dwoc. N6 giéng véi hién
tugng hoc sinh quén khong dién day di thong tin vao bai lam vay.
Buéc 4: Xem truwée bai kiém tra dé soat 16i
Sau khi hoan thanh tao hodc bt ctr luc nao trong qué trinh tao bai kiém tra cac thﬁy co

deu c6 thé xem trudc hién thi cua bai kiém tra bang céach click vao phan Xem trwéc hoac

Preview.

AN

S Xem trudc &) Chodge efi]

Céu hoi Céc phan hoi @

BAI KIEM TRA KHAO SAT MON GDCD LOP 12

Sau khi click vao d6 ban c6 thé chon ché do xem trudc hién thi trén may tinh hoac trén

dién thoai nhu trong hinh bén dudi:



Sau khi xem xong, mudn quay tré lai phan tao bai kiém tra thi click vao muc Quay lai
(phan khoanh tron mau den).

Quay lai mﬁﬁ‘ D Di dong

BAI KIEM TRA KHAO SAT MON GDCD LOP 12

* BAt bubc

1. Cau hoi
Toy chon 1
Tay chon 2
Tay chon 3

Tay chon 4

Hoc sinh sau khi hoan thanh bai kiém tra, dé gui cho gido vién thi an muc Gii hodc Sub
mid & cuodi bai.

2. Thiét 14p cai dit cho bai kiém tra

L Xemtusc | 9D Chide G @

Cau hai Céc phan hdi @

B . = Dé chon ché do cai dat, thiy co click vao
o Chude =0 diu chdm limg (...) phia bén phai man

--------------------------------------------

: Phan nhénh : hinh nhu phan khoanh tron mau den trong

hinh. Sau d6 chon muc Thiét dat hodc

Thiét dat \ Setting /

Phén hdi
Bigu khoan

Trong phan Thiét dit, cac thiy co can lyu y nhitng myc sau:

Néu tai khoén ciia thay co6 khong phai 1a tai khoan office 365 thi sau khi chon muc
Thiét dit s& hién ra nhu hinh:



n trudc &) Choda G

Thiét dat o o
Néu thay c6 chon phan hién thi
két qua tw dong thi sau khi hoc

Tuy chon cho bai kiém tra
Hién thi két qua tu déng m

Mgudi phan hbi sé thiy két qua cla ho va cu tra
I&i chinh xac ngay sau khi ndp bai kiém tra.

sinh hoan thanh va chon gtri bai
lam thi s& xem duoc ngay két
qua bai kiém tra, biét dugc cau
nao ding sai. Hoc sinh s& thay
dau kiém mau luc canh mdi cau
Céc tiy chon cho phan hbi tra 101 chinh xac cho céac cau hoi
B ) L bai kiém tra va van ban thong
o' | Chap nhan phan hai

bao mau dé hién thi canh cau tra

Ngay bat d 5 khé inh xé4c. X6a thié
gay bat dau 161 khong chinh xac. Xoéa thiét

Ngay két thuc dit nay néu ban khong mudn

Sap xE€p ngau nhién ciu hol hién thi thong tin chinh xac va

Théng bao qua email v& méi phs khong chinh xac canh moi cau

Uy chinh théng diép cdm on hoi bai kiém tra.

~

Trong phin Céc tity chon Thay c6 c6 thé thiét 1ap thoi gian bat dau

phin hi: Thiy o6 tick va thoi gian két thic cho bai kiém tra.

vao phin Chip nhén

phan hoi dé cho phép hoc

sinh lam bai.
\ %

O phan Sip xép ngiu nhién ciu héi: N6 giong véi viée dao dé kiém tra ciia thay co. Tuy

nhién nhu da noi & trén, t61 thuong dung 2 cau hdi dau tién de lay thong tin hoc sinh lam bai
nén & phan nay t6i muon 2 ciu dau tién d6 khong bi dao ngau nhién. Muon vay thay co can

chon Khéa ciu héi tir 1-2 hoic nhiéu hon tily theo muc dich cia thay cé.



Cac tay chon cho phan hoi
#| Chap nhan phan hdi

« | Ngay bat diu

16/02/2020 1:00 AM

#| Ngay két thic

16/02/2020 2:00 AM

Tat ca cac ciu hai

®) Khda ciu hoi

Théng bao qua email vé& mai phan hoi

Tuy chinh théng diép cdm dn

Néu tai khoén ciia thay cé 1a TK office 365 thi khi chon thiét dit s& hién ra nhu hinh
dudi. Phan thiét dit nay ciing khong khac nhiéu so voi céc tai khoan thong thuong.

Thiét dat

Tuy chon cho bai kiém tra
Hién thi két qua ty déng m

Ngudi phan hdi sé& thay két qua cla ho va ciu tra
I8 chinh xac ngay sau khi nép bai kiém tra.

Ai 6 thé dign vao biéu méu nay
®) B4t cf ai o lién k&t déu o6 thé phan hai

Chi ngudi trong té chiic cla t8i cé thé phan
héi

Ghi tén

Mét phan hdi cho mai ngudi

Cac tuy chon cho phan hai
#|Chap nhan phan hai
- O phan Ai c6 thé dién vao biéu miu nay?
Khi ban stir dung thiét dat mac dinh, chi nhirng ngwoi trong to chirc cta toi c6 thé phan hoi,

ung phai nam trong t6 chirc cua ban va dang nhap dé dién vao biéu mau. Chon tuy chon bat



ky ai c6 ndi két cé thé tra 101 néu ban mudn cho phép bat ky, bao gdm nhitng ngudi bén
ngoai to chirc ctia ban, dién bai kiém tra hodc biéu miu cua ban.

Hai tiiy chon b sung sén dung néu ban chon dé chi cho phép moi nguoi trong té chirc
cua ban dé dién vao biéu miu ctia ban. Chon ban Ghi tén néu ban muén mdi biéu mau phan
hodi dé bao gdm tén va dja chi email ctia ngudi phan hdi. Xéa tiy chon ndy néu ban muébn cho
phép an danh phan hdi cac bai kiém tra hodc biéu mau cia ban. Chon mdt phan hdi cho mdi
ngudi néu ban mudn gidi han cac phan hdi dén mot cho mdi nguoi. Xoa tiy chon nay dé cho
phép tmg biéu miu dé guri nhidu hon mot phan hdi cho mot biéu mau. Thiét dat mac dinh 1a
cho phép nhiéu phan hoi.

Con cac thiét dat khac ciing tuong tw nhu ¢ tai khoan thong thuong.

Buwéc 5: Thay ddi giao dién bai kiém tra (néu mudn)

Néu thay c6 muén thay d6i thiét ké nén va mau nén cho bai kiém tra c6 thé chon vao muc
Chii dé hoic Theme

oY Xem trudc

phan hai

Buéc 6: Giri lién két bai Kiém tra cho hoc sinh

Sau khi tao xong bai kiém tra, dé gui lién két cho hoc sinh cac thﬁy cO chi viéc chon
Giri hoiic Share. Thay c6 copy Link nhu phan khoanh tron dé phia trén va dén vao dia chi
minh mudn nhu: Zalo, Facebook hodc IMS...Hoc sinh chi can click vao link d6 thi c¢6 thé théy

va lam bai ngay lap tuec.



oY Xem trudc &) Cha dé

an hoi L o L
Gui va thu thap cac phan hoi

Iy [l Batco aico lién két d8u oo the phan hbi

https://forms.office.com/Pages/Respo

Chia sé dudi dang mau

-+ Nhan lién k&t dé nhan doi

3. Xem thong tin két qua bai kiém tra ciia hoc sinh

Neéu hoc sinh hoan thanh va guri két qua lai cho gido vién, thay c6 hoan toan c6 thé ki€m tra,

phan tich két qua bai 1am cua hoc sinh.

O trén cung, ban sé& thay thong tin tom tat dit liéu vé biéu mau, bai kiém tra ctia ban, ching

han nhu s6 luong phan hoi (s6 lwgng hoc sinh 1am bai), trung binh cong thoi gian méat hoan

thanh bai kiém tra ctia ban, va trang thai hién tai cia biéu mau. ..

@ Xem trudc

Cau hoi

BAI KIEM TRA KHAO SAT MON GDCD LOP 1

T

Phan hoi

ba doéng
Trang thai

Eﬂ Md trong Excel
1. Cauho \

Néu chon muc Xem lai cdu tra 191, thiy co

Thogian trung binh dé hoan tat

¢6 thé xem duoc bai 1am cua ting hoc sinh
cling nhu thoi gian dé ho hoan thanh bai

kiém tra

\ J




Click Quay lai dé kiém tra cac ndi

dung khac

& QuayTai

Xem xét: DE LUYEN TAP .
bai lam khac nhau

Click vao day dé xem lai két qua cac

Meoingudi  Cau hoi

Ngudi phan hai 0

.........................................................

1. £ Ngudi phan hai
1

hoc sinh 16p ndo? hehee

E
Ngudi phan hai
2
2. P

. -
Blont&i mbhAn AT

hé théng cac qui dinh chung do nha nudc ban hanh.

Thdi gian hoan thanh: 03:16

Diém: 27% [

0 /04
Cham digm tu déng

o /0
Cham diém tu dépg

Thay c6 co thé xuat két qua bai kiém tra xa
Excel dé phan tich chi tiét hon.

Néu muon in hoac xo6a két qua bai kiém tra

nay thay co click vao diu (...)

Cau

45

Phan hoi

Thai gian trun

Cac phan hoi @

Hien hoat
Trang thai

M trong Excel

Sau khi xuét ra file Excel, thﬁy ¢ ¢6 thé thao tac dé& dang loc dit liéu nhu theo 16p, dia

phuong... thuan lgi cho viéc vao diém.

Nhitng tinh ning ctia ing dung Microsoft Forms rat phong pht, tuy nhién bai viét nay
chi tip trung gidi thidu va huéng dan tinh ning tao va giao bai kiém tra cho hoc sinh, giup

thﬁy o co thé giam sat tir xa dugc hoat dong tu hoc cua hoc sinh tai nha. Chuc céc th'?ly cO

thanh cong.



